Skolsky poriadok materskej skoly, Haskova 45 , Kosice.

Zriad’ovatel’ MS: Mesto Kosice
Datum prerokovania v pedagogickej rade: 26.8.2015
Datum prerokovania v rade Skoly:26.8.2015

Platnost od: 1.9.2015

Skolsky poriadok materskej $koly je vypracovany v zmysle zékona NR SR ¢&.
245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych
zakonov, vyhlasky MS SR ¢.306/2008 Z.z. o materskej $kole v zneni vyhlagky MS SR ¢&.
308/2009 Z. z., Zadkona NR SR ¢. 596/2003 Z.z. o statnej sprave v Skolstve a Skolskej
samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov, Pracovného poriadku pre
pedagogickych zamestnancov, odbornych zamestnancov a ostatnych zamestnancov
Skol a Skolskych zariadeni bez pravnej subjektivity v zriadovatelskej posobnosti mesta

KosSice, s prihliadnutim na Specifické podmienky Materskej Skoly, Huskova 45, KoSice.

1. CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY

Podla zdkona ¢. 419/2001 Z. z. o prechode niektorych p6sobnosti z organov statnej
spravy na obce a vySSie Uzemné celky je zriadovatelom Skoly Mesto KoSice, Tr. SNP

48/A, Kosice.

Materska skola podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socidlno-emocionalnej,
intelektualnej, telesnej, moralnej estetickej, rozvoja schopnosti a zru¢nosti. Utvara
predpoklady na dalSie vzdelavanie, pripravuje na Zivot v spoloCnosti v sulade s

individualnymi a vekovymi osobitostami deti.

Materska skola je Skolou s celodennou vychovou a vzdeldavanim, ktora poskytuje
detom spravidla od 2 rokov aZ po vstup do ZS predprimarne vzdeldvanie a dopina

rodinnd vychovu o vychovno-vzdeldvaciu ¢innost zameranl na rozvoj osobnosti



dietata. Preds$kolska vychova je uskutocfiovana podla zavazného Statneho

vzdeldvacieho programu a podla Skolského vzdeldvacieho programu.

Predskolska vychova je zabezpecovana kvalifikovanymi ucitelkami, ktoré

zodpovedaju za bezpecnost a zdravie dietata pocas pobytu v MS.

Materska skola je Stvortriedna, je umiestnena v Ucelovej budove, ktora pozostava z
troch navzajom prepojenych pavildonov s triedami a prisluSenstvom: A prizemie,
poschodie, B prizemie, poschodie a C poschodie, kde je pohybova miestnost. Pavilony
D a F su ¢astami hospodarskymi so Skolskou jedalfiou, skladmi a kancelariami. Kazdy

pavilén ma svoj samostatny vstup.

Skolsky dvor predstavuje priestor pred celou budovou, kde sa nachadza detské
ihrisko, malé dopravné ihrisko, 2 pieskoviska so Smykackami, 5 preliezaciek, 2
hojdacky, multifunkéné zariadenie, konik. Okrem travnatej plochy a chodnikov

obsahuje 3 vydlazdené terasy.

2. PRAVA A POVINNOSTI DETi A RODICOV

Prava a povinnosti deti

Diet'a ma pravo na:

- rovnopravny pristup k vzdelavaniu

- bezplatné vzdeldvanie pre patrocné deti pred zadiatkom plnenia povinnej Skolskej
dochadzky v materskych Skolach

- vzdeldvanie v Statnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom
zakonom

- individualny pristup respektujuci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny
stav v rozsahu ustanovenom zakonom

- Uctu k jeho vierovyznaniu, svetondzoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti

- poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim

- vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujlcom prostredi

- organizaciu vychovy v vzdelavania primeranu jeho veku, schopnostiam,
zaujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny

- Gctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a
sexualnemu nasiliu



- na informacie tykajlce sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdelavacich vysledkov

- dieta so Specialnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami ma pravo na vychovu a
vzdeldvanie s vyuzitim Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho
potrebam, a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a
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vzdelavanie umoznuju.

Povinnosti diet’at’a:

- neobmedzovat svojim konanim prava ostatnych os6b zucéastrujlcich sa vychovy
a vzdelavania

- dodrziavat Skolsky poriadok Skoly a dalsie vnitorné predpisy $koly

- chranit pred poskodenim majetok $koly a majetok, ktory Skola vyuziva na
vychovu a vzdelavanie

- konat tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie a
bezpecénost dalSich oséb zGc&astriujlucich sa na vychove a vzdelavani

- ctit si ludsku déstojnost svojich spoluziakov a zamestnancov Skoly

- reSpektovat pokyny zamestnancov Skoly, ktoré su v stlade so véeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi skoly a dobrymi mravmi

Prava a povinnosti rodicov.

Rodi¢/zakonny zastupca /diet’at’a ma pravo:

- vybrat pre svoje dieta materskd $kolu, ktord poskytuje vychovu a vzdeldvanie
podla zakona, zodpovedajluce schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a
zalubam dietata, jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnosti a etnickej
prislusnosti, pravo na slobodnud volbu $koly mozno uplatfiovat v stlade s
moznostami vychovno-vzdeldvacej sustavy

- Ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v Skole poskytovali detom
informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so sti¢asnym poznanim
sveta a v sulade s principmi a cielmi vychovy a vzdelavania podla tohto zakona

- oboznamit sa so vzdeldvacim programom materskej $koly a $kolskym poriadkom

- byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietata 2

- na poskytovanie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdeldvani svojho dietata

- zuclastnovat sa vychovy a vzdeldvania po predchadzajicom suhlase riaditela
Skoly

- vyjadrovat sa k vzdelavaciemu programu $koly prostrednictvom organov Skolskej
samospravy.



Rodic /zdkonny zastupca/ diet’at’a je povinny:

- vytvorit pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdeldvanie v Skole

- dodrziavat podmienky vychovno-vzdeldvacieho procesu svojho dietata uréené
Skolskym poriadkom

- dbat na socidlne a kultirne zazemie dietata a re$pektovat jeho $pecialne
vychovno-vzdelavacie potreby

- informovat $kolu o zmene zdravotnej spdsobilosti jeho dietata , jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zdvaznych skutocnostiach, ktoré by mohli mat vplyv na
priebeh vychovy a vzdelavania

- nahradit Skodu, ktoru dieta Umyselne zavinilo

- prihlasit dieta na plnenie povinnej $kolskej dochadzky

- ak sa dieta neméze z(céastnit na vychove a vzdeldvani v skole, jeho zakonny
zastupca je povinny oznamit Skole bez zbyto¢ného odkladu pri¢inu jeho
nepritomnosti. Za dévod ospravedInitelnej nepritomnosti dietata sa uznava najma
choroba, pripadne lekdrom nariadeny zékaz dochadzky do Skoly, mimoriadne
nepriaznivé poveternostné podmienky alebo nahle prerusenie premavky
hromadnych dopravnych prostriedkov, mimoriadne udalosti v rodine alebo G¢ast
dietata na sutaziach

- nepritomnost maloletého dietata, ktoré trva najviac 3 po sebe nasledujlce
vyucovacie dni, ospravedIfuje jeho zakonny zastupca, vo vynimocnych pripadoch
mbze Skola vyZadovat lekarske potvrdenie o chorobe dietata alebo iny doklad
potvrdzujlci odévodnenost nepritomnosti. Ak nepritomnost dietata z dévodu
ochorenia trva dlhsie ako tri po sebe nasledujlice vyucovacie dni, predlozi

zakonny zastupca dietata potvrdenie od lekara.



3. PREVADZKA A VNUTORNY REZIM MATERSKEJ SKOLY

Prevadzka materskej skoly

Materska skola je v prevadzke v pracovnych drioch v dobe od 6.00 hod. do 17.00 hod.

Prevadzka materskej skoly je prerokovana s rodi¢mi kazdoro¢ne na triednych
aktivoch ZR a odsuhlasena zriadovatelom.

Réno sa deti schadzaju v A paviléone na prizemi, odkial’ ich ucitelky preberaji o 7.00
hod. do svojich tried.

Riaditelka MS: Svetlana Malecka

Konzulta¢né hodiny: denne od 10.30 hod do 12.30 hod. a podla telefonického
dohovoru.

Hospoddrka MS: Jana Tomiova

Veduca $J: Daniela Dzurikovad

Konzultacné hodiny: od 7.30 hod do 12.00 hod., pripadne podla telefonického
dohovoru.

Obmedzenie alebo prerusenie prevadzky.
Prevadzku materskej $koly mozno obmedzit alebo prerusit.

Prevadzka skoly v Case letnych prazdnin prerusena z hygienickych dévodov na 4
tyZzdne. V tomto obdobi vykonavaju prevadzkovi zamestnanci velké upratovanie ,
dezinfekciu prostredia a hraciek, pedagogicki a ostatni zamestnanci ¢erpaju nahradné
volno a naplanovanu dovolenku. Prerusenie alebo obmedzenie prevadzky materskej
Skoly cez letné prazdniny oznami riaditelka Skoly spravidla dva mesiace vopred. V ¢ase
prerusenia prevadzky maju deti moznost navstevovat ndhradni matersku Skolu.
Prevadzka materskej $koly mdze byt docasne prerusena aj zo zavaznych dbévodov,
ktoré ohrozuju zdravie zverenych deti alebo moZu spdsobit zdvazné skody na majetku.

V ¢ase vianoénych prazdnin moze byt prevadzka MS prerusend na cas, ktory bude
podla pokynov zriadovatela a vopred prerokovany pisomne s rodi¢mi. V tom ¢ase budu
zamestnanci Skoly ¢erpat dovolenku, pripadne nahradné volno. Ak prevadzka bude, pri
znizenom pocte deti sa aktudlne obmedzi na &innost nizsieho poctu tried.

V ¢ase jarnych prazdnin moze byt prevadzka MS prerugend podla pokynov
zriadovatela alebo pri znizenom pocte deti sa aktudlne obmedzi na ¢innost nizsieho
poctu tried.



4. PODMIENKY PRIJATIA A DOCHADZKY DIETATA DO MS

Zapis deti do MS a ich prijatie

Dieta sa do MS prijima na z&klade pisomnej Ziadosti zdkonného zastupcu, ktoru
predlozi riaditelovi spolu s potvrdenim o zdravotnom stave dietata od vSeobecného
lekara pre deti a dorast. v mesiaci februar a marec, k zaciatku skolského roku alebo v
priebehu Skolského roka, pokial je volna kapacita skoly.

Do materskej Skoly sa prijimaju deti priebezne alebo pre nasledujici skolsky rok.
Miesto a termin podavania Ziadosti pre nasledujuci skolsky rok zverejni riaditel’ po
dohode so zriadovatelom na budove materskej skoly a inom verejne pristupnom mieste
spravidla v maji prislusného kalendarneho roka . Riaditel spolu s miestom a terminom
zverejni aj podmienky prijimania deti do materskej Skoly, ktoré urci riaditel po
prerokovani s pedagogickou radou skoly. Prednostne sa prijimaju deti, ktoré dovrsili
piaty rok veku, deti s odlozenou povinnou skolskou dochadzkou a deti s dodatocne
odloZzenou povinnou Skolskou dochadzkou. Ziadost o umiestnenie dietata do
materskej $koly vyzdvihne rodi¢ u riaditelky MS, pripadne z webového sidla MS. Jej
sucastou je potvrdenie o zdravotnom stave dietata, bez neho nebude ziadost
akceptovana. Rodic je povinny informovat o zmene zdravotného stavu dietata
riaditefku MS.

Rozhodnutie o odklade plnenia povinnej $kolskej dochadzky zasiela prisluna zS
spravidla do 30. aprila. Pokial rodi¢ do tohto terminu rozhodnutie od riaditela zakladnej
$koly neobdrzal, upozorni riaditelku materskej $koly na moznost odkladu povinnej
$kolskej dochadzky dietata za Gcelom rezervovania miesta v materskej Skole.
Rozhodnutie o dodato¢nom odklade plnenia povinnej $kolskej dochadzky dietata
predlozi zakonny zastupca spolu so Ziadostou o prijatie dietata do materskej skoly aj s
potvrdenim o zdravotnom stave dietata od vSeobecného lekara pre deti a dorast. Dieta
po dovfseni dvoch rokov veku moze byt prijaté do materskej $koly, ak s vytvorené
vhodné materidlne, personalne a iné potrebné podmienky.

Rodi¢ zdravotne postihnutého dietata predlozi spolu so ziadostou a uvedenymi
dokladmi o zdravotnom stave dietata aj vyjadrenie prislusného zariadenia vychovného
poradenstva a prevencie - aj vyjadrenie Specialneho pedagdga a psycholéga, ktori vo
svojom posudku spracuju aj navrh na znizenie poctu deti v triede, vzhladom na
charakter postihnutia dietata.

Pisomné rozhodnutie o prijati, resp. o neprijati dietata do MS prevezme rodi¢
osobne, pripadne postou, najneskor do 30. juna prislusného kalendarneho roku,
overitelnym spdsobom. V pripade prijimania v priebehu Skolského roka do 30.dni odo
dnia podania Ziadosti.

Z dovodu lahsej adaptacie dietata mozno prijat dieta na ¢as adaptaéného pobytu, v
ktorom zakonny zastupca privadza dieta postupne, najviac na $tyri hodiny,
spolupracuje s pedagogickymi zamestnancami a po prevzati dietata z materskej Skoly
zabezpeduje riadnu starostlivost o dieta. Ak sa dieta zadaptuje v materskej $kole,
mdze po dohode zdkonného zastupcu s riaditefom pravidelne navstevovat materskd
Skolu v dohodnutom case. O forme pobytu sa rozhodne s prihliadnutim na individualne
osobitosti dietata. Pri znizenej adaptaénej schopnosti dietata a v zaujme jeho zdravého
vyvinu moze riaditel po prerokovani s rodicom alebo na zaklade jeho pisomnej Ziadosti
rozhodnut o prerudeni dochadzky dietata do MS na dohodnuty ¢as alebo o ukonéeni
tejto dochadzky.



V pripade, Ze rodi¢ zdmerne neuvedie v ziadosti a lekar v doklade o zdravotnom
stave pripadné ochorenie dietata, povaZzuje sa to za zédvazné porusenie Skolského
poriadku a moze viest k vydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky dietata do MS na
dobu, pokial rodi¢ nepredlozi vSetky potrebné lekarske vyjadrenia a iné doklady, z
ktorych je mozné ziskat dostatok informacii a rozhodnut o dalSom postupe.

Deti do jednotlivych tried zaraduje na zaciatku $kolského roka riaditelka MS
spravidla podla veku, tiez na zdklade osobitosti a vyspelosti dietata a podla kapacity
jednotlivych tried. Podas Skolského roka moze riaditelka deti preradit z jednej triedy do
druhej, ak to kapacita jednotlivych tried dovoluje. RodiCovi v takomto pripade oznami
dévod a termin preradenia dietata osobne. Preradenie dietata pocas $kolského roka je
v pravomoci riaditelky a jej rozhodnutie je konecné. Rozhodnutie o preradeni sa
pisomne nevyhotovuje, zmena sa zaznadi v dokumentacii prislusnych tried.

Dochadzka deti do materskej skoly

Rodi¢ privadza dieta do materskej $koly spravidla do 8.00 hod a osobne odovzda
ucitelke. Spdsob dochadzky a spbésob jeho stravovania dohodne rodic s riaditelkou
alebo triednou ucitelkou.

V pripade dochadzky dietata v priebehu drfia dohodne rodi¢ ¢as jeho prichodu a
spOsob stravovania tak, aby nenarusil priebeh Cinnosti ostatnych deti.

Prevzatie dietata mbze pedagogicky zamestnanec odmietnut, ak zisti, Ze jeho
zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do MS. Po navrate dietata do MS zakonny
zastupca predloZi potvrdenie od lekdra o dobrom zdravotnom stave dietata.

Na prevzatie svojho dietata z MS méze rodi¢ pisomne splnomocnit aj svoje dalsie
maloleté dieta, nie mladsie ako 10 rokov, alebo inl pedagogickym zamestnancom
znamu osobu.

Nepritomnost dietata a odhlasenie zo stravy oznami rodi¢ vopred. Ak dieta
najneskér do 8.00 hod. dfia do MS nenastupi , uditelka zaznamena jeho nepritomnost a
dieta nie je evidované v tento deri na poberanie stravy.

Najneskdr 14 pracovnych dni od zadiatku nepritomnosti dietata oznami rodi¢ dévod
a predpokladany ¢as jeho nepritomnosti. Ak je nepritomnost dlihsia ako 30 po sebe
nasledujucich dni, oznami riaditelovi dovod nepritomnosti pisomne, pricom pri
opatovnom nastupe dietata do MS predlozi pisomné vyhlasenie o bezinfek&nosti
prostredia.

Ak rodi¢ do 14. pracovnych dni neoznami riaditefovi dévod nepritomnosti dietata
alebo zavaznym spdsobom opakovane porusi vnltorny poriadok MS, pripadne dieta
nekona v sulade s jeho povinnostami danymi v Skolskom poriadku MS str.2, riaditel po
predchadzajicom upozorneni rodi¢a méze rozhodnit o ukonceni dochadzky dietata do
MS.

V obdobi od 15.11. do 15.4. v pripade epidemického vyskytu chripkového ochorenia
je nutné okamzite oznamit dévod nepritomnosti, z dévodu monitoringu ochorenia a
naslednym acéinnym opatreniam na zabranenie rozsirenia chripkového ochorenia v
detskom kolektive. TU istl oznamovaciu povinnost ma zakonny zastupca, ak jeho dieta
ochorie na niektoré infekéné ochorenie, pripadne u neho zisti pritomnost parazitov.

Ak dieta ostane v materskej Skole po skonéeni prevadzky t.j. po 17.00 hod.,
ucitelka kontaktuje rodic¢a, do 17.30 hod. vycka v Skole a v pripade, Ze sa s rodi¢mi
nepodari skontaktovat, je sluzbukonajlca ucitelka povinna situaciu riesit s policiou a
prislusSnym Gradom prace, socialnych veci a rodiny. Dalej je povinna zakonného
zastupcu upozornit na skuto¢nost, Ze neprevzatie dietata z materskej Skoly do 17.00
hod. znamena porusenie Skolského poriadku a po viacndsobnom /2 x / zopakovani, je



riaditelka opradvnend rozhodnut o predéasnom ukondeni predprimarneho vzdeldvania
dietata.

Ak Zije dieta len s jednym z rodicov, o jeho preberani rozhoduje ten, ktorému bolo
sudnym rozhodnutim dieta zverené do vychovnej starostlivosti, ak sid neurdil inak.
Rozsudok musi mat potvrdenie pravoplatnosti. V pripade prebiehajliceho sidneho
konania, vynesenia rozsudku a nadobudnutia jeho pravoplatnosti, urenie starostlivosti
nahradza predbezné opatrenie prislusného sudu.

Uhrada prispevkov za pobyt dietata v materskej $kole a na ¢iasto¢nt Ghradu nakladov
v Skolskej jedalni

Vzdelavanie v materskych skolach sa uskutocnuje za Ciasto¢nu uhradu. Vysku
prispevku mesacne na jedno dieta urdcil zriadovatel VSeobecne zavéznym nariadenim ¢.
103 s ucinnostou od 13.7.2012.

Na CiastoCnu uhradu nakladov spojenych s hmotnym zabezpecenim prispieva rodic
alebo ind osoba , ktord ma voci dietatu vyzivovaciu povinnost. Za pobyt dietata v MS
vo veku od troch rokov uhrddza mesaéne na jedno dieta zdkonny zastupca 15,-€, za
dieta do troch rokov mesaéne uhradza zdkonny zastupca 50,-€ a to do 10.dfa v
mesiaci.

V zmysle Skolského zakona z 22.5.2008 § 28 sa prispevok neuhradza, ak su splnené
tieto podmienky:

a, dieta ma jeden rok pred plnenim $kolskej dochadzky

b, ak zdkonny zastupca dietata predlozi riaditefovi materskej $koly doklad o tom, ze je
poberatelom davky v hmotnej nidzi a prispevkov k davke v hmotnej nudzi

c, dieta, ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu.
Prispevok materskej $kole na zdklade rozhodnutia zriadovatela sa neuhradza za dieta:

- ktoré ma prerusenu dochadzku do materskej skoly na viac ako 30 po sebe
kalendarnych dni z dévodu choroby alebo rodinnych dévodov preukazatelnym
sp6sobom,

- ktoré nedochadzalo do materskej Skoly v ¢ase skolskych prazdnin alebo bola
prerusena prevadzka materskej skoly zapricinena zriadovatelom alebo inymi
zavaznymi dévodmi; v tychto pripadoch uhradza zdkonny zastupca pomernt cast
uréeného prispevku.

Ak rodi¢ uhradi prispevok a nastanu podmienky a, zriadovatel vrati, alebo zapocita
Uhradu na dalsi mesiac uz zaplateny prispevok.

Skolska jedaleri poskytuje stravovanie detom za ¢iastoénl Uhradu nédkladov, ktoré
uhradza zakonny zdastupca vo vyske nakladov na nakup potravin podla vekovej
kategodrie stravnikov v nadvéaznosti na odporucané vyzivové davky.



Prispevok na jedno jedlo, ktory uhradza zakonny zastupca dietata vo vyske
nakladov na nakup potravin podla vekovej kategodrie stravnikov od 2 - 6 rokov je:
desiata 0,28 €, obed 0,68 €, olovrant 0,23 €. Spolu 1,19 €.

Tento prispevok sa uhradza do 5. dna prislusného kalendarneho mesiaca.

V pripade, ze zakonny zastupca neuhradi uvedené prispevky v stanovenom
termine, riaditelka materskej Skoly m6ze po predchadzajucom pisomnom upozorneni
zadkonného zastupcu rozhodnut o pred¢asnom ukonéeni predprimarneho vzdelavania
dietata.

5. VNUTORNA ORGANIZACIA MATERSKEJ SKOLY.

Organizacia tried a vekové zlozenie deti

Prizemie A : 1. trieda MS 2-4 ro¢né deti
Poschodie A : 1I .trieda MS 3-4 ro¢né deti
Prizemie B : III. trieda MS 4-5 ro¢né deti
Poschodie B : V. trieda MS 5-6 ro¢né deti

Prevadzka tried, schadzanie, rozchadzanie deti
I. trieda MS 6.00 hod. - 17.00 hod.
II. trieda MS 7.00 hod. - 16.30 hod.
II. trieda MS 7.00 hod - 16.30 hod.
IV. trieda MS 7.00 hod. - 16.30 hod.

V ase od 6.00 hod. do 7.00 hod. sa deti schadzaji v I. triede MS. O 7.00
hod. ucitelky preberaju deti do svojich tried. Od 16.30 hod sa opdt’ deti
sustreduja do I. triedy MS.

Preberanie deti

Dieta od rodi¢ov osobne prebera sluzbukonajlca uditelka, ktord zarn zodpoveda od
jeho prevzatia az po odovzdanie rodiovi ¢i splnomocnenej osobe, alebo pedagdgovi,
ktory ho v praci strieda. Preberanie deti medzi ucitelkami je mozné len pisomne na
zaklade aktualneho zoznamu deti s podpisom odovzdajuceho a preberajuceho. Pri
preberani dietata uditelka vykonava kazdodenne ranny filter, pricom sa zameriava na



vytok z nosa, o¢né spojivky, kasel, kozné vyrazky, priebezne kontroluje hlavu
dietata /pedikuldza/ a iné.

Rodic prebera diet'a v case od 12.00 hod. do 12.30 hod. alebo od 15.00 hod
do 17.00 hod.

Ak rodi¢ potrebuje dieta priviest alebo prevziat v inom ¢ase, je potrebné o tom
vopred informovat triednu uditelku. Ak rodi¢ preberd svoje dieta v priebehu dna zo
zdravotnych dévodov, do ranného filtra ucitelka zapise ¢as odovzdania a rodi¢ jeho
prevzatie podpisom potvrdi. Riaditelka skoly informuje rodi¢ov pisomne na nastenke,
ak sa vyskytne infekCné ochorenie deti / napr. ovcie kiahne/.

Rodi¢, pripadne zdkonny zastupca, mbze pisomne poverit na prevzatie dietata aj
in0 osobu , avsak starSiu ako 10 rokov.

V pripade, ze rodicia maju sudnym rozhodnutim, prip. predbeznym opatrenim
obmedzené preberanie deti, je potrebné o tom informovat riaditelku MS pisomne-
képiou Uradného rozhodnutia.

Organizacia prevadzky podla aktivit denného rezimu

Ucitelka pocas aktivit s detmi odchadza od deti z triedy len v krajnom pripade a na
nevyhnutne potrebny Cas, priCom o dozor pri detoch poziada kolegyriu, pripadne inG
zamestnankynu MS. V ziadnom pripade nenechava deti bez dozoru.

Pri ¢innostiach spojenych s uspokojovanim zakladnych fyziologickych potrieb ma
ucitelka vzdy na zreteli dodrziavanie psychohygieny deti a ochrany ich zdravia.

Denny poriadok je prisp6sobeny podmienkam skoly v jednotlivych triedach tak, aby
mohli byt plnené Glohy a reSpektované poziadavky psychohygieny.

Prehlad o usporiadani dennych innosti v MS - denny poriadok

Prevadzka v MS je denne od 6.00 hod do 17.00 hod.

I All. TRIEDA

6.00 otvorenie MS a schadzanie deti

hry a hrové c¢innosti

pohybové a relaxacné cvicenia

8.20 osobna hygiena, desiata

8.50 edukacné aktivity zamerané na rozvoj oblasti : reCovej, pohybovej, hudobno-
pohybovej, vytvarnej, grafomotorickej..... pohybové a relaxacné cvicenia,
priprava na pobyt vonku a pobyt vonku , vychadzka s cielom, Skolsky dvor,
osobna hygiena

11.20 obed, uloZenie na odpocinok

12.00 literarna chvilka, odpocinok , osobna hygiena

14.35 olovrant, hygiena

14.55 - 17.00 hry a hrové cinnosti — individualne, skupinové, priamo i nepriamo
usmerneng,

zaujmové kruzky , pobyt vonku, hodnotenie dna



I1l. AIV.TRIEDA
6.00 otvorenie MS a schadzanie sa deti

hry a hrové cinnosti

pohybové a relaxacné cvicenia

8.45 osobna hygiena, desiata

9.00 edukacné aktivity, pohybové a relaxacné cvicenia, priprava na pobyt
vonku a pobyt vonku, vychadzka s ciefom, Skolsky dvor ,0sobna hygiena
11.45 obed , priprava na odpocinok

12.15 literarna chvilka, odpocinok , osobna hygiena

14.30 olovrant, hygiena

14.50 - 17.00 hry a hrové cinnosti , individualne, skupinové, priamo i nepriamo
usmernené, zaujmové krazky, pobyt vonku, hodnotenie dfa

Denny poriadok je norma, v ktorej sa usporiadané denné Cinnosti pravidelne
opakuju. Je pruzny, umozniuje reagovat na potreby a zadujmy deti. Poskytuje priestor
na bezpecny, pokojny, zmysluplny aktivny pobyt dietata v materskej $kole. Cas
¢innosti zabezpecujucich zivotospravu- stravovanie v spoloc¢nej jedalni vyzaduje jeho
presné dodrziavanie tak, aby sicasne stolovali iba dve triedy a to v zaujme pokojného
bezstresového prostredia. Cas odpocinku s narastajlicim vekom deti je Ziaduce
postupne skracovat. Véetky organizacné formy denného poriadku si po pedagogicko-
psychologickej stranke rovnocenné.

Organizacia v Satni

Do Satne maju pristup rodicia, ktori po vstupe do umyvarne pouziju navleky. Pri
prezliekani a odkladani veci do skrinky vedu rodicia v spolupraci s ucitelkami deti k
samostatnosti a poriadkumilovnosti. Za poriadok v skrinkach, vlastné hracky, stale
pripravené nahradné oblecenie pre pripad premocenia, znecistenia, zodpoveda rodic.
Za estetickld Upravu Satne zodpoveda ucitelka prislusnej triedy, za hygienu a
uzamykanie vchodu urceny prevadzkovy zamestnanec.

Organizacia v umyvarni

Vsetky triedy maju samostatn( umyvaren. Kazdé dieta ma svoj vlastny hreber,
pohar a uterak zaveseny na haciku podla pridelenej znacky. Za pravidelnd vymenu
uterdkov, Cistenie hrebernov, suchu podlahu a hygienu zodpoveda uréeny prevadzkovy
zamestnanec.

Deti sa v umyvarni zdrziavaju len za pritomnosti ucitelky, ktora ich uci zakladnym
hygienickym navykom a sebaobsluhe. Za celkovUu organizaciu pobytu deti v umyvarni,
uzatvorenie vody, splachnutie WC a dodrziavanie hygienickych, zdravotnych a
bezpecnostnych predpisov zodpoveda ucitelka prislusnej triedy.



Organizacia v jedalni
Jedlo sa detom podava v jedalni vo dvoch turnusoch:

1. turnus 8.20-8.40 desiata, 11.20-11.45 obed, 14.35-14.50 olovrant
2. turnus 8.45-9.00 desiata, 11.45-12.15 obed, 14.30-14.50 olovrant

Za kvalitu a predpisané mnoZstvo stravy, hygienu a kultiru stolovania zodpoveda
vedlca Skolskej jedalne. Dalej zabezpeduje zistovanie poctu stravnikov a pitny rezim.

Za organizaciu a vychovny proces v jedalni zodpoveda riaditelka MS a uditelky.
Ucitelky vedu deti k osvojeniu si zakladnych navykov kultirneho stolovania, v
maximalnej miere pritom uplatriujd individualny pristup k detom. Pocas jedla deti
nenasilne usmernuje, podla Zelania rodi¢ov aj prikrmuje. Nenuti deti jest.

2-3-4 roc¢né deti pouzivaju pri jedle lyzicu, deti 4-5 ro¢né aj vidlicku, 5-6 rocné cely
pribor.

V zavislosti od zru¢nosti deti sa umozni pouzivanie kompletného priboru aj mladsim
detom.

Pobyt deti vonku

Pobyt deti vonku podla je najmenej dve hodiny dopoludnia a dve hodiny odpoludnia
v zavislosti od dizky pobytu deti v zariadeni a ro¢ného obdobia. Pobyt deti vonku méze
byt skrateny alebo vynechany pri mimoriadne nepriaznivych meteorologickych
podmienkach, ktorymi su vichrica, prudky dazd' ,teploty pod -10 stupnov, alebo pri
nadmernom znecisteni ovzdusia.

Jednotlivé triedy vyuzivaju rézne plochy urcené na pobyt deti vonku, za budovou sa
nezdrziavaju. Uditelka, ktord prichddza na dvor s detmi ako prva, skontroluje
bezpeénost aredlu $kolského dvora, podla potreby zabezpedi odstrénenie nebezpecnych
predmetov.

Pocas pobytu deti vonku je ucitelka povinna zabezpedit detom plnohodnotnd,
organizovanu ¢innost, venuje detom zvys$enul pozornost, dodrziava poziadavky
bezpecnosti a ochrany zdravia v zmysle vSeobecne zavaznych predpisov a pokynov
riaditelky MS.

Na vychadzke ide ucitelka posledna, vzdy za detmi. Pri prechadzani cez
komunikaciu sa ucitelka dbsledne riadi zasadami ochrany zdravia a bezpecnosti deti.
Dava znamenie zdvihnutou rukou alebo pouziva teré na zastavenie premavky. Na
vozovku vchadza prva a odchadza poslednd. Uditelky poskytn( detom reflexné Satky.

Organizacia pobytu vonku pocas letnych mesiacov

V dase letnych mesiacov s vysokymi dennymi teplotami musia mat deti pri pobyte
vonku hlavu krytu Siltovkou, Satkou, klobikom a pod., aby sa predislo Upalu. Oblecenie
ma byt vzdudné, z prirodnych materidlov. Ak ma dieta v skrinke ochranny krém a
ucitelka je o tom informovana, pred odchodom von ho dietatu poméze pouzit. Deti
maju v plnej miere zabezpeceny pitny rezim /vodu z vodovodu, ¢aj/. Deti s chrdnené
pred priamym sinkom slne¢nikmi, zavesmi na preliezackach , pripadne stromami. V
letnom obdobi sa pobyt vonku na priamom slne¢nom Ziareni zvyc¢ajne v C¢ase od 11.00
do15.00 hod. obmedzuje na minimum.



Organizacia v spalni

Pocas popoludnajsieho oddychu v spalni dba ucitelka na primerané oblecenie
deti/pyzamo/. Pri prezliekani deti motivuje, podla ich schopnosti , k sebaobsluhe a
doslednosti pri odkladani odevu na stolicku.

Zabezpeci pravidelné vetranie spalne, ktoré neohrozi zdravie deti. Od
odpocivajucich deti neodchadza, individualne pristupuje k detom, ktoré nepocituju
potrebu spanku. Postupne s vekom deti a ich potrebami ¢as odpocinku skracuje. PocCas
odpocinku deti si uditelka doplfiuje triedne pisomnosti, pripravuje pomécky, studuje
odbornu literatlru a pod.

Organizacia na schodoch

Vnutorné & vonkajsie schodisko vyuzivaju deti v priebehu drna takym spésobom, ze
pri hromadnom presune po schodisku si ucitelka zoradi deti do dvoch radov- po oboch
stranach su drzadla. Deti sa pri chodzi pridfzaju drzadla na zabradli. Pri schadzani
zostupuje ucitelka posledna, pri chédzi nahor tiez posledna.

Organizacia pocas Sportovych kurzov, vyletov a podobne

Na zdklade informovanych suhlasov rodi¢ov materska skola umoznuje detom
absolvovat predplavecky kurz &i ztcéastnit sa poldenného vyletu, exkurzie. Prepravu
zabezpecuje zmluvny autobusovy dopravca. UCitelka zodpoveda za pripravu deti na
samotnu aktivitu, cestuje spolu s detmi .V autobuse dohliada, aby vsetky deti sedeli
opreté na sedadle. Na kurze pomaha detom pri sebaobsluznych &innostiach. V priebehu
kurzu zodpovednost za deti preberaju tréneri. Na vylete plni zodpovednost preberaju
ucitelky pocas celej doby jeho trvania.

Organizacia v pohybovej miestnosti

V telocvicni sa striedaju triedy podla dohodnutého harmonogramu a podla potreby
v Case od 8.10 hod do 11.00 hod. 2-4 ro¢né deti maju pri cvic¢eni uvolneny odev, 4-5
rocné od pol roka maju cvicebny Ubor, 5-6 ro¢né deti maju cvicebny Ubor po cely
Skolsky rok.

Do telocvi¢ne vstupuju deti iba pod dozorom dospelej osoby, ktora si overi
technicky stav naradia a nacinia a vetranie pootvorenymi oknami. Dba o bezpecnost a
spravnu organizaciu.

Organizacia zaujmovych kruzkov

Na zaklade informovanych suhlasov rodi¢ov materska $kola ponutka detom moznost
zapojit sa do kruzkov - VV, spevacky zbor, anglicky jazyk, tane¢ny krizok. Realizacia
prebieha v odpoludnajsich hodinach. Lektori krizkov si preberaju deti na zaklade
informovaného pisomného suhlasu rodicov. V plnej miere zodpovedaju za zdravie a
bezpecénost deti.

Organizacia vytvarného kruzku

V Casti jedalne MS prebieha vytvarny kriZzok pod vedenim ucitelky Dany Grusovej.
V kruzku pracuje s vytypovanymi detmi, ktoré prejavuju vyraznejsi zaujem a
schopnosti v oblasti vytvarného vyjadrovania.



Organizacia kruzku anglického jazyka

V miestnosti pri telocviéni MS prebieha krizok AJ v dohodnutom ¢ase pod vedenim
lektorky. Rodi¢ svojim podpisom vyjadruje suhlas s G¢astou jeho dietata na ¢innosti
kruzku a prevzatie zodpovednosti lektora za jeho dieta.

Organizacia spevackeho zboru Huska

V spolocCenskej miestnosti prebieha spevacky kruzok deti pod vedenim ucitelky
Ing. Jany Lokajovej, PhD. a Bozeny Molnarovej v dohodnutom case.

Prevadzka v case prazdnin

Uditelky zistuju zaujem rodicov o prevadzku MS , ktory vyjadria pisomne. Ak je MS
v prevadzke, podla poctu prihlasenych deti bude realizovana v primerane obmedzenom
pocte tried / 25 deti jedna trieda/ a ucitelky budu pladnovat ¢erpanie dovolenky. Ak MS
v prevadzke nebude, deti maji moznost navstevovat ndhradnd MS Hemerkova 26 v
Kosiciach. Zavazny zaujem taktiez vyjadruju rodicia pisomne podpisom - doklad pre
kmerfiovl MS o navéteve dietata v nahradnej MS. Riaditelka Skoly vyhotovi zoznam
deti, bydlisko, telefénne ¢islo rodi¢a a zdravotnu poistovriu dietata.

V pripade nepritomnosti deti zo zdravotnych dovodov, napriklad rozsireny vyskyt
chripky a pod. sa bude materska skola riadit nariadeniami zriadovatela i prislusného
Uradu verejného zdravotnictva.

Konzultacie pedagogickych zamestnancov s rodi¢mi

V kazdej triede materskej skoly je uréeny triedny uditel, ktory zodpoveda za Uplnost
a spravnost pedagogickej dokumentacie a dalsej dokumentacie tykajlcej sa deti alebo
triedy.

Spolupracuje so zakonnym zastupcom, ostatnymi pedagogickymi zamestnancami a
odbornymi zamestnancami. Zakonnym zastupcom poskytuje triedny ucitel pedagogické
poradenstvo. Ak je triedny ucitel nepritomny dlhsie ako 30 dni, riaditel’ ustanovi na
jeho zastupovanie iného pedagogického zamestnanca.

Rodi¢ia maju moznost konzultovat s uditelkami denne v ¢ase na ktorom sa
navzajom dohodnu. Konzultacie su spravidla Ustne, avSak pokial rodi¢, pripadne
pedagogicky zamestnanec prejavi zaujem, vyhotovia sa v pisomnej forme. Ak ucitelka
opakovane riesi rovnaky problém, na ktory bol rodi¢ v predchadzajicom cCase
upozorneny, tiez sa vyhotovuje zaznam v pisomnej forme. Pedagogicki zamestnanci
okrem konzultacii mézu rodi¢om odporucat pedagogickt literattru, skolenia a iné
vhodné informacie z oblasti pedagogického pdsobenia na dieta.

6. STAROSTLIVOST O HYGIENU, ZDRAVIE A BEZPECNOST DETI

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpeénost deti sa zamestnanci MS riadia
vSeobecne zavdznymi predpismi, najmé&g 7 vyhlasky MS SR ¢.306/2008 Z. z. 0
materskej Skole v zneni vyhlasky MS SR ¢. 308/2009 Z. z., § 152 zakona NR SR ¢.
245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani, § 170 az 175 Zakonnika prace, zakonom NR
SR ¢€.124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni
niektorych zakonov, zakonom NR SR ¢&. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji
verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, pracovnym poriadkom a
internymi pokynmi riaditelky materskej Skoly.. Starostlivost o Cisté a spravne oblecenie
deti maju rodidia, taktiez tyzdenne vymienaju dietatu uterdk a pyzamo.1x mesacne
perl postelna bielizen, ktoré pouzivalo ich dieta, staraju sa o jeho bezchybny stav.
Postelna bielizeri je majetkom Skoly a je oznacené znackou dietata. Pri jeho strate je



rodi¢ povinny $kodu nahradit. Osobné veci dietata s oznac¢ené menom, inaé
zamestnanci Skoly nerucia za ich vymenu.

Za vytvorenie bezpecnostnych a hygienickych podmienok na predprimarne
vzdeldvanie zodpoveda riaditel.Za bezpecénost a ochranu zdravia dietata podla § 8 ods2
zodpovedaju pedagogicki zamestnanci od prevzatia dietata az po jeho odovzdanie
zakonnému zastupcovi alebo nim splnomocnenej osobe.Za dodrziavanie hygienickych a
bezpec¢nostnych predpisov v priestoroch MS a ochranu zdravia deti zodpovedaju aj
prevadzkovi zamestnanci a to v rozsahu im urcenej pracovnej naplne. Kontrolu
bezpecnosti na pracovisku, zistenie nedostatkov, pouzivanie OOPP vykonava raz za
mesiac zastupca zamestnancov pre bezpecnost a zdravie pri praci.

V triede s celodennou prevadzkou zabezpecuju vychovu striedavo dvaja ucitelia. V
triede s detmi mladsimi ako tri roky, ktorych je viac ako desat, pracuju striedavo traja
ucitelia. Pri sebaobsluhe deti pomaha aj nepedagogicky zamestnanec.Na vychadzke
nemodze mat pedagogicky zamestnanec viac ako 21deti od 4 do 5 rokov alebo 22 deti
starSich ako 5 rokov. Pri vy$Som pocte deti alebo pri ¢innostiach, ktoré vyzaduja
zvy$eny dozor, riaditel zabezpedi dal$ieho zamestnanca MS, ktory pod vedenim uditela
dbd na bezpecénost deti. S triedou s detmi mlad$imi ako 3 roky, s detmi vo veku od 3-4
rokov sa uskutocnuje vychadzka deti vzdy v pritomnosti dvoch zamestnancov.

Za bezpecnost deti pocas kruzkovej ¢innosti zodpoveda ucitel. Ak krizkovu ¢innost
vykondva so stihlasom zdkonnych zastupcov lektor, za bezpeénost deti zodpoveda
lektor.

Pri cinnostiach, ktoré sa vykondvaju ako sucast’ vychovno-vzdeldvacej cinnosti
materskej skoly a ktoré si vyzaduju zvyseny dozor , riaditel zabezpeci:

- na plavecky vycvik najviac osem deti na jedného zamestnanca
- na lyziarsky vycvik najviac desat deti na jedného zamestnanca 5
- v Skole v prirode pocet deti podla osobitného predpisu vyhlasky o SVP

na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a
jednej poverenej plnoletej osoby s poctom deti podla § 28 ods.10 Skolského zakona.

Pedagogicky zamestnanec méze odmietnut prevzatie dietata ak zisti, Ze jeho
zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do materskej $koly. Ak dieta pocas dria v MS
ochorie, pedagogicky zamestnanec zabezpedi jeho izolaciu od ostatnych deti, dozor nim
poverenou osobou z radov zamestnancov Skoly a informuje zdkonného zastupcu
dietata.

Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly mbze zdkonny zdstupca pisomne
splnomocnit svoje dieta starsie ako 10 rokov alebo in( pedagogickym zamestnancom
znamu osobu.

Vylet alebo exkurzia sa organizuje s informovanym suhlasom zakonného zastupcu
dietata a po dohode so zriadovatelom, na zédklade planu prace $koly, najviac na jeden
den s prihliadnutim na bezpecnostné, hygienické a fyziologické potreby deti. Na vylet a
exkurziu s detmi predskolského veku mozno pouzit aj verejn( dopravu. Pred
uskuto¢nenim vyletu alebo exkurzie vedulci pedagogicky zamestnanec povereny
riaditefom organizac¢ne zabezpedi pripravu a priebeh tychto aktivit vratane poucenia
zucastnenych osbb a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi pisomny
zaznam, ktory potvrdia vsetky zicastnené osoby svojim podpisom.



Materska skola, ako sucast vychovno-vzdelavacej ¢innosti, v spolupraci s plaveckou
Skolou Aqua pravidelne organizuje pre deti III. a IV. triedy plavecky vycvik.

Preprava na vycvik je zabezpecena zmluvnou autobusovou dopravou.

Pocas plaveckého vycviku ucitelky prislusnych tried zodpovedaju za pripravu deti na
samotny kurz (t.j. cestuju s detmi v pristavenom autobuse, ¢akaju s detmi na samotny
zaciatok kurzu, pomahaju im v obliekani, obavani, vyzliekani , vyzivani, odprevadzaju
ich na toaletu. V priebehu samotného kurzu zodpovednost za deti preberaji vyucujici
tréneri, nakolko deti si zadelené do mensich skupin a Ciastocne rozptylené.

Pri plaveckom vycviku zabezpecdi riaditelka skoly najviac osem deti na jedného
pedagogického zamestnanca.

Plavecky vycvik je moZne realizovat iba na zaklade informovaného suhlasu
zadkonného zastupcu kazdého zléastneného dietata.

Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch materskej Skoly a ochranu
zdravia deti zodpovedaju aj prevadzkovi zamestnanci a to v rozsahu im urcenej
pracovnej naplne. Do MS neumoznit vstup cudzim fudom. Ihned upovedomit riaditelku
MS.

Opatrenia pri priznakoch akutneho ochorenia

V pripade ochorenia alebo podozrenia na ochorenie (teplota, ¢revné poruchy,
zvracanie a pod.) ucitelka zabezpedi izolaciu od ostatnych deti v izola¢nej miestnosti ,
kde zabezpeci nad nim nepretrzity dohlad a bez meskania informuje zakonného
zastupcu dietata a vedenie Skoly. V izolacii s nim zotrvava prevadzkova zamestnankyna
- az do prichodu rodiéa, ktory dieta prevezme.

Opatrenia v pripade pedikulézy

Ak rodi¢ zisti zavSivavenie dietata, ihned ohlasi tito skutocnost ucitelke i riaditelke
MS. Hromadny vyskyt hlasi riaditelka na odbor epidemiolégie RUVZ. V materskej $kole
vykond opatrenia podla usmernenia zriadovatela a RUVZ. U¢itelka priebezne pri
rannom filtri vykonava kontrolu hlavy.

Opatrenia pri vyskyte prenosného parazitarneho ochorenia - pedikulézy

Pri akomkolvek podozreni ucitelky na mozny vyskyt vsi (dieta sa Skrabe, je
nekludné, nesustredené, pohladom, prezeranim vlasovej Casti hlavy) oznami tuto
skutocnost vedeniu materskej Skoly a rodicovi (zdkonnému zastupcovi) dietata.

- Do prichodu rodi¢a (zdkonného zastupcu) dieta izoluje od kolektivu v izolaénej
miestnosti.

- Ucitelka dohliadne, aby vrchny odev (hlavne Ciapky, $aly), osobnd a postelna
bielizeri, hrebene a dalSie predmety, s ktorymi prisla hlava dietata podozrivého zo



zavsivavenia do styku, neboli spolo¢ne ulozené (v Satni, na veSiakoch a pod.) s
odevmi a predmetmi ostatnych deti, prip. aby ich iné deti nepouzivali.

- Uditel rodicovi (zdkonnému zastupcovi) odporudi navstivit prislusného obvodného
pediatra za ucelom potvrdenia diagndzy zavsSivavenia a podla jeho pokynov
zabezpedit odvsivavenie dietata. Zaroven ho poziada postelnt a osobnu bielizer
dietata vyvarit prip. vyprat pri vysokych teplotach, ddkladne vysusit a vyZehlit.

- Dezinsekcii je nutné podrobit vSetky predmety, ktoré prisli do styku s vlasovou
¢astou hlavy (postelna bielizeri, hrebene), a to vyvarenim, resp. postriekanim
pripravkom BIOLIT na lezuci hmyz.

- Vedenie materskej Skoly zabezpedi informovanie vsetkych rodicov ( na nastenke,
zvolanim rodiCovskych zdruzeni), Zze v materskej Skole sa vyskytli vSi. Zaroven
budt rodicia informovani, Ze ucitelky materskej koly, s ciefom zabranit dalsiemu
Sireniu sa tohto ochorenia a v sulade s regionalnym Uradom verejného
zdravotnictva odsuhlasenym prevadzkovym poriadkom materskej skoly, budu v
detskych kolektivoch vykonavat preventivne opatrenia. Vedenie materskej Skoly
tieZ poziada rodicov o sucinnost, tzn. aby taktiez priebezne kontrolovali vlasy u
svojich deti.

- Ucitelka v detskom kolektive nasledne vykonava preventivne opatrenia, a to
priebeznym sledovanim charakteristickych prejavov mozného vyskytu vsi u
dalsich deti, pricom v rémci ranného filtra detom vhodnym spdsobom prezrie aj
vlasovu ¢ast hlavy. 15

- Opétovny nastup dietata do materskej skoly je mozny iba po predloZeni
potvrdenia od lekara, ze dieta je zdravé.

Ochrana pred socialno - patologickymi javmi

Ucitelka je zodpovedna za vytvorenie pokojnej a tvorivej atmosféry v materskej
$kole, ochranu psychického zdravia dietata, nepouziva voéi nemu telesné tresty ani
neprimerané inhibi¢né metddy vychovy.

V zmysle Dohovoru o pravach dietata s uditelia povinni zabezpecovat aktivnu
ochranu deti pred socialno-patologickymi javmi, monitorovat zmeny v spravani deti a v
pripade opravneného podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania
mravného vyvinu bezodkladne riesit problém v spolupraci s vedenim Skoly a centrom
vychovnej a psychologickej prevencie, pripadne PPP, kontaktovat prislusny odbor
socialnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

Ochrana proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog

Primeranou formou informovat deti o existencii legalnych i nelegalnych drog a ich
mimoriadne negativnych Géinkoch na zdravie. Viest deti k zdravému Zivotnému $tylu,
rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov pre Zivot a zdravie/napr.zavislost na
sladkostiach, poditaci.../ V prevencii vyuzivat vhodn( dostupnu literatiru a preventivne
vyukové programy zakomponovat do planov prace skoly i tried. Poskytovat detom
dostatok podnetov a moznosti realizacie réznych aktivit, a tym ich viest k
plnohodnotnému Zivotu, kde by drogy nemali Ziadne miesto.

Zabezpedit v celom aredli MS zadkaz fajéenia a dbat ,aby sa do budovy nedostali
ziadne nepovolané osoby. Uditelky sa budu vzdeldvat v tejto oblasti, Studovat literatiru
s touto tématikou a v pripade podozrenia na Sirenie drog v prostredi MS bezodkladne
informovat kompetentnych- riaditelku a zastupkyriu, ktoré vykonaju okamzité
opatrenia.



V pripade Urazu poskytnut prvi pomoc a ak je to potrebné, konzultovat s lekarom.
Ak Uraz nie je potrebné oSetrit lekarom, osetri ho uditetka obvyklym spésobom. Uraz a
sp6sob osetrenia zaeviduje v zosite Skolskych urazov.

Tento zaznam da rodic¢ovi na podpis. Oznamenie o Uraze poda rodicovi ucitelka, pri
ktorej sa Uraz stal a zaeviduje ho u riaditelky Skoly. Ak dieta utrpi Uraz, ktory si
vyzaduje osSetrenie lekarom, sluzbukonajuca ucitelka sa ihned skontaktuje s rodicom
dietata, s ktorym sa dohodne na dalsom postupe. Ak je rodi¢ nezastihnutelny, odvedie
dieta na lekarske oSetrenie zdravotnym vozidlom, pripadne taxisluzbou. Po navrate z
oSetrenia zaznamena Uraz v zoSite Urazov a znova sa pokusi o kontakt s rodicom.
Zabezpedi odovzdanie lekarskeho zdznamu o osetreni rodi¢om dietata.

V pripade Urazu, ktory ohrozuje zivot dietata, sluzbukonajlca ucitelka poziada o
privolanie rychlej zdravotnej pomoci a rodicov ktorukolvek zamestnankynu a sucasne
dava dietatu prvi pomoc. Ak dieta potrebuje o$etrenie v nemocnici ucitelka ho
sprevadza az do prichodu rodiCov. Taktiez Uraz zaznamena v zosite Urazov a lekarsku
spravu odovzda rodi¢om.

Uraz sa eviduje aj elektronicky vo webovej aplikacii podla metodického usmernenia
¢.4/2009 k zavedeniu jednotného postupu Skol pri vzniku registrovaného skolského
urazu a pri evidencii nebezpecnych udalosti, ktorou upresriuje postup zamestnancov
MS pri vysSetreni, evidencii a registracii Skolského Urazu a nebezpecnej udalosti.

Udaje z evidencie sa vyuZivaju pri spisovani zéznamu o registrovanom $kolskom
Uraze a v pripade, ak sa nasledky Urazu prejavia neskor. Ak dieta chyba menej ako 4
dni, tento Uraz sa povazuje za neregistrovany $kolsky Uraz. Ak dieta chyba z dévodu
Skolského uUrazu viac ako 3 dni, povazujeme Uraz za registrovany.

7. OCHRANA SPOLOCNEHO A OSOBNEHO MAJETKU

Ochrana spolo¢ného majetku

Vchody do budovy su zaistené bezpecnostnymi zamkami. Od vstupnych vchodov
maju kliée zamestnanci, ktori podpisali hmotni zodpovednost a ktori ich potrebuju na
otvaranie, uzamykanie a zabezpecenie prevadzky budovy. Ostatné kluce su v
uzamykatelnej miestnosti. V priebehu prevadzky za uzamykanie jednotlivych vchodov
zodpovedaju prevadzkové zamestnankyne i pedagogicki zamestnanci. Po ukonceni
prevadzky MS véetky priestory skontroluje a uzamkne zamestnanec, ktory ma
posledny sluzbu.

V budove skoly je bez zamestnanca skoly zakazany pohyb cudzej osoby.

V rdmci bezpecnosti a ochrany zdravia deti su rodicia spoluzodpovedni za zatvaranie
vonkajsich braniciek na retiazku pri prichadzani do aredlu MS i pri odchode z neho. Su



spoluzodpovedni za nevpustanie do budovy podozrivé a nezndme osoby a pri podozreni
s povinni upozornit zamestnancov na tuto skutoénost.

Vetranie miestnosti sa uskutocfiuje len za pritomnosti zamestnanca MS. Pri odchode
z triedy je uditelka povinna odlozit didaktick( techniku na dohodnuté miesto. Jednotlivi
zamestnanci zodpovedaju za inventar v rozsahu uvedenom v zmluve o hmotnej
zodpovednosti, ktord je s pracovnikom uzatvorend pisomne. Daldie prava a povinnosti
sUvisiace s ochranou majetku si plnia zamestnanci v zmysle pracovnej naplne.

Ochrana osobného majetku

Osobné veci si zamestnanci ukladaju na uréené miesto- uzamykatelna skrina.
Zamestnanci nenosia vacsi obnos penazi, respektive drahé predmety. Nakolko
pedagogicki zamestnanci nemaju vlastnu Satnu, v pripade potreby vacsi obnos penazi
mozu ulozit do ohfiovzdornej skrine v riaditelni MS. V pripade nedodrzania tychto
opatreni zamestnanci preberaju plnt zodpovednost za pripadnu stratu.

8. SPRACUVAVANIE OSOBNYCH UDAJOV O IDENTIFIKACII DIETATA A
ZAKONNYCH ZASTUPCOCH DIETATA

Ucel spraciivania

Informacny systém materskej Skoly spractiva osobné Udaje o identifikacii dietata, ktoré
navsétevuje matersku $kolu a zdkonnych zastupcov dietata a s tym savisiace Gkony
(agenda).

ZOZNAM SPRACUVANYCH OSOBNYCH UDAJOV

(presné oznacenie spracuvanych osobnych udajov)

Skoly a $kolské zariadenia maju pravo ziskavat a spractivat osobné tdaje:
a) o detoch a ziakoch v rozsahu:

. meno a priezvisko,

. datum a miesto narodenia,

. bydlisko

. rodné dislo,

. $tatna prislusnost,

. narodnost,

. fyzického zdravia a dusevného zdravia,

. mentalnej Urovne vratane vysledkov pedagogicko-psychologickej a
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Specialnopedagogickej

<k00O N O L1 A W N -

diagnostiky,

b) o identifikacii zakonnych zastupcov dietata (meno a priezvisko, adresa
zamestnavatela, trvalé bydlisko, telefénny kontakt).



Okruh dotknutych os6b

- dieta, ktoré navstevuje matersku Skolu a to Materskud skolu , Huskova 45, KoSice,
- zakonny zastupca dietata, ktoré navstevuje matersku Skolu a to Materskl skolu,
Huskova 45,Kosice.

Pouzitie telefonneho kontaktu zakonného zastupcu diet’ata

- v pripade ochorenia dietata,

- ak dieta ostane v materskej $kole po skonéeni prevadzky,

- v pripade surnej potreby kontaktovat rodi¢a pri zavaznych situaciach tykajucich sa
dietata.

SKOLSKY PORIADOK PRE RODICOV

1. Rodi¢ je povinny pri prichode s dietatom osobne ho odovzdat uditelke. V opaénom
pripade MS neprebera zodpovednost za dieta.

2. Pedagogicky zamestnanec mdze odmietnut prevzatie dietata, ak pri rannom filtri
zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do MS/vytok z nosa, kasel,
zapal ocnych spojiviek a iné/.

3. Na prevzatie svojho dietata z materskej skoly méze rodi¢ splnomocnit pisomne aj
svoje dalSie dieta nie mladsie ako 10 rokov alebo inl pedagogickym zamestnancom
zndmu osobu, ktord po prevzati za dieta zodpoveda .

4. Rodi¢ najneskoér do 14.pracovnych dni od zadiatku nepritomnosti dietata oznami
ddvod a ¢as trvania nepritomnosti v MS. V pripade nepritomnosti dihéej ako 30 po
sebe nasledujucich dni oznami preukazatelne riaditelke dévod nepritomnosti dietata,
pricom pri opatovnom nastupe dietata do MS predlozi vyhldsenie o bezinfekénosti
prostredia.

5. Ak rodi¢ do 14. pracovnych dni neoznami riaditefovi dévod nepritomnosti dietata
alebo zdvazne opakovanym spdsobom poruduje Skolsky poriadok MS, riaditel’ po
prechadzajicom pisomnom upozorneni rodi¢a mbze rozhodnut o ukonéeni
dochadzky dietata do MS.

6. V materskej kole je zakaz podavania liekov zamestnancami MS. Vynimku tvoria
akutne pripady a je mozné podat paralen.



7. Prevadzka materskej skoly:
06.00 - 07.00 hod. schadzanie sa deti v zbernej triede A pavildnu na prizemi
07.00 - 08.00 hod. schadzanie vo svojich triedach
15.00 - 17.00 odchod deti domov

9. Na diasto¢nl Uhradu nakladov spojenych s hmotnym zabezpecenim v materskej
Skole, ktorej zriadovatelom je obec, prispieva rodi¢ alebo ind osoba, ktora ma
vyzivovaciu povinnost. Vysku prispevku urcil zriadovatel VZN- do 3 rokov 50,- €,
od 3 rokov 15,-€. Prispevok uhradzaju vsetky deti MS a podla vynimiek.

10. Rodi¢ uhradza aj vydavky na stravovanie vzdy do 5. dfia v nasledujucom mesiaci

11. Nepritomnost alebo pldnovany neskorsi prichod dietata do MS rodi¢ nahlasi vopred.

12. Starostlivost o Cisté a spravne oblecenie maju rodi¢ia, taktiez tyZzdenne vymierniaju
uterak, pyzamo,1x mesacne peru postelnu bielizen a staraju sa o jej bezchybny
stav. Stratu postelnej bielizne, ktord je majetkom $koly, su rodi¢ia povinni nahradit.

13. Rodi¢ ma& moznost konzultovat s triednou uditelkou otdzky z oblasti pedagogického
pOsobenia na dieta.

14. Rodi¢ ma pristup do triedy vzdy, ked to povazuje za potrebné, pouzije vzdy
navleky.

15. VSetky zmeny v osobnych udajoch hlasi rodic¢ ihned’ hlasi triednej ucitelke.

16. Ak dieta viac ako 30 kalendarnych dni po sebe nenavstevovalo MS z dévodu
choroby alebo z rodinnych dévodov, rodi¢ podava Ziadost o prerusenie dochadzky
dietata a na zéklade rozhodnutia zriadovatela prispevok MS neuhradza.

17. Ak bude prerusend prevadzka MS , rodi¢ uhréddza pomernt ¢ast uréeného

prispevku.

SKOLSKY PORIADOK PLATNY PRE POHYBOVU MIESTNOST

1. Plati Pracovny poriadok pre pedagogickych zamestnancov a ostatnych zamestnancov
kol a $kolskych zariadeni a Skolsky poriadok materskej $koly.

2. Do priestorov telocvi¢ne ako prva vstupuje zodpovedna osoba, az po nej deti.

3. Skor ako sa zacne ¢innost, zodpovedna osoba je povinna prekontrolovat naradie a
nacinie, ktoré bude pouzivat.

4. Do priestorov telocvi¢ne sa vstupuje len v prezivkach.

Ul

. Je zakdzané vykondavat ¢innosti, ktoré by boli v rozpore s BOZP a ohrozovali
bezpecénost deti.

. Po ukonéeni ¢innosti odlozit naradie a nacinie na svoje pévodné miesto.

. Ako posledné opusta priestory zodpovedna osoba.

. Pri odchode prekontrolovat uzavretie okien.

O 00 N O

. Nedostatky a zavady zistené pri kontrole hlasit vedeniu Skoly



VNUTORNE POKYNY RIADITELKY MS:

. Na pracovisko prichddzat véas podla pracovného poriadku, aby kazda

zamestnankyrnia mohla plInit svoje povinnosti podla harmonogramu zmien
a pracovnej naplne na jednotlivych Usekoch.

2. Prichody a odchody zapisovat chronologicky do Knihy prichodov a odchodov.

3. Nepritomnost v zamestnani z akychkolvek dévodov ohlasit vedeniu $koly deri vopred

alebo pred zaciatkom zmeny. Doklad o praceneschopnosti dorucit najneskér do 3 dni
a na penazité davky do 31. dia v mesiaci.

. Opustit pracovisko mdze zamestnanec len so sihlasom vedenia $koly a s vyplnenou

priepustkou.

. Ak sa vyskytne u deti infekéné, hromadné ochorenie, informovat riaditelku i rodi¢ov.

6. Zmeny sluzieb, vzajomné vymeny sluzieb sa m6zu uskutocnit len s predoslym

9.
10
11

12.

13.

14.

15.

16.

sthlasom riaditelky MS.

. Navstevy lekdra okrem sirnych pripadov uskutocnit tak, aby nebol naruseny

vychovno-vzdeldvaci proces a prevadzka v MS. Prekazku v praci vyuzivat uvazlivo.

. Na pracu s detmi sa pripravit vopred, pred za¢atim zmeny. U¢ebné pomocky z

kabinetu vyzdvihn(t den vopred, odlozit v piatok do kabinetu UP- udrziavat ho v
poriadku.

Triednu knihu ako aj ostatni dokumentaciu nechavat na uréenom mieste na stole.

. Pocas pracovnej doby nepozivat alkoholické napoje, nefajéit v priestoroch MS.

. Pri odchode deti domov mdze uditelka vydat dieta len osobam dospelym,
stirodencom starSim ako 10 rokov na pisomné splnomocnenie rodicov.

Udrziavat zverené stroje a nastroje, naradie, majetok Skoly a UP v riadnom
uzivatelnom stave a Cistote. V pripade nedbanlivého pristupu a porusenia
pracovného postupu zamestnanec Skodu hradi sém. Dodrziavat ndvody na
pouzivanie elektrickych spotrebicov.

Kazdy Graz ihned hlasit riaditelke MS, véas poskytnut prvii pomoc. Zabezpetit, aby
kazdy Uraz bol v¢as zapisany. Kniha Urazov je v riaditelni MS.

V pripade nepritomnosti riaditelky MS hlasit traz jej zastupkyni.

Zavady a nedostatky na zariadeni, ktoré by mohli ohrozit bezpe¢nost a zdravie deti
i dospelych véas nahldsit ihned, pokial ich zamestnanec nedokaze v sulade

s predpismi BOZP odstranit sdm. Zistené zavady zapise $kolni¢ka MS do uréeného
zosita.

Zabezpedit starostlivost o bezpecnost deti poéas pracovnej doby, na vychadzkach
skontrolovat terén, nenechavat deti bez dozoru ani pocas spanku.

Cistiace a chemické prostriedky uloZit tak, aby neboli na dosah detom, aby
neohrozovali ich bezpeénost a zdravie. Nepodavat detom lieky na poziadanie
rodicov.



17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.
24.

Pouzivat ochranny odev, obuv a ochranné prostriedky pri Ukonoch, ktoré si to
vyZaduju.

Véasnym vypinanim el. spotrebic¢ov a strojov Setrit el. energiu.

Pri pouzivani predmetov, ktoré mozu ohrozit deti / vari¢, sklené pohare, noze,
noznice a iné/ dbat na bezpecnost a ukladat ich tak, aby boli mimo dosahu deti.
Peniaze a iné cennosti si zamestnanci uzamknu v skrini, nenechaju ich volne

v triede.

Prijimanie sukromnych navstev v MS je zakézané. Vynimocne na tento tcel mozno
vyuzit kniznicu, av$ak pri detoch musi byt zabezpeéeny pedagogicky dozor.
Informovat riaditelku Skoly.

Telesné tresty sa na detoch v Ziadnom pripade pouzivat nesmu.

Chranit osobné Udaje deti i rodi¢ov, odkladat na uréené miesto.

Zachovavat mic¢anlivost.

Tieto pokyny sa vztahuju na vsetkych zamestnancov ako aj na Ziacky na
pedagogickej skoly.

riaditelka MS
Svetlana Malecka



